2019年述职述廉报告
教务处  张隆德
2019年快过去了,即将迎来2020新的一年，现将自己在2019年的工作总结如下：
一年来始终坚持把政治学习摆在首位，端正学习态度，明确学习目标，增强学习自觉性。系统的学习了习近平新时代中国特色社会主义思想和党的十九大会议精神，深入践行“三严三实”要求，扎实开展“两学一做”学习教育，积极开展“维护核心、见诸行动”主题教育活动，不断加强“三基建设”，积极参加各项政治理论学习，不断提高政治站位，牢固树立“四个意识”，坚定“四个自信”，坚决做到“两个维护”。用新时代职业教育理论武装头脑，认真贯彻执行党的教育方针政策，把学习所得应用到实际工作中，以更加饱满的热情和强烈的责任感使命感投入到新的工作中。时刻把《党章》作为个人行为准则，努力践行两学一做，提高自身党性修为，把思想政治素质提升作为开展各项工作的基础和保障。坚定正确的政治方向，严守政治纪律，勇于担当，求真务实，努力做讲政治、有信念，讲规矩、有纪律，讲道德、有品行，讲奉献、有作为的合格党员，做信念坚定、为民服务、勤政务实、敢于担当、清正廉洁的好干部，敬业修德、奉献社会、践行社会主义核心价值观，不断提高自己的业务能力。
一年来自己还认真学习了《习近平关于“不忘初心、牢记使命”重要论述选编》、《中国共产党廉洁自律准则》、《中国共产党纪律处分条例》、《中国共产党党内监督条例》、《关于新形势下党内政治生活的若干准则》、《中共山西职业技术学院委员会关于落实意识形态工作责任制的实施细则》、《爱国主义教育实施纲要》。学习时能深刻领会、牢牢把握其主要精神，切实把全面从严治党各项制度举措落实到实处，在工作中做心中有党、心中有民、心中有责、心中有戒的表率，切实做到廉洁自律，保持党员本色。作为基层领导干部自己有清醒的认识，始终要“视党的事业重如山，看个人名利淡如水”不断加强党性修养。 在日常工作中我始终要求自己做到“不为私心杂念所扰，不为人情世俗所困，不为不正之风所压”。我常以反面教材为诫,让警钟常常鸣撼于耳畔，日常时刻牢记全心全意为师生服务的宗旨，自觉实践“三个代表”的重要思想,廉洁奉公，艰苦朴素，保持人民公仆的本色。我能认真贯彻执行上级决定和决议,服从组织安排，严格依照党章办事。认真落实“两个条例”，做到廉洁奉公、严以律已、宽以待人。始终牢记职责，依法行政，保证洁身自好。
本年度自己主要负责学院的考务管理工作，协助处长做好教务处其他工作。一年中我能够与同事们和谐相处，相互配合，圆满完成了本年度的考务工作，没有一次出现失误，具体工作如下：　　
完成了全院四个校区2个学期的期末考试（集中安排817+1153=1970个考场）及补考（集中安排77个考场）组织工作；
完成了2个学期老师阅卷、成绩的登录工作；
4月份组织了每年一次的毕业补考(共1139科次)，6月份进行3969名毕业生资格审核、成绩单的打印、盖章、发放；
3月份配合招生办组织了学院每年一次的自主招生考试工作（共2514名考生）；
一年中六次承接省人事考试中心的人事考试任务，每次安排考试，从考试的准备、监考人员的搭配选用、考场的布置，自己都兢兢业业、认真负责、任劳任怨，人事考务工作中没有出现一次失误，受到组织方的称赞；
一年来，坚持严格要求自已，始终把耐得平淡、舍得付出、默默无闻作为自己的准则，始终把作风建设的重点放在严谨、细致、扎实、求实、脚踏实地埋头苦干上。在工作中，以制度、纪律规范自己的一切言行，严格遵守学院各项规章制度，尊重领导，团结同志，谦虚谨慎，主动接受来自各方面的意见，不断改进工作作风，日常工作中，自己及考务办人员能够热情、细致的服务来办事的老师和学生及学生家长，能够热心接待，有疑惑耐心解释；对申报各种奖学金、奖励、参军、保送生、对口升学考试、专升本考试、报考公务员、应聘工作、转学、出国等的学生出具成绩证明或从成绩方面进行审核，在成绩审核、管理上严肃认真，努力做到不出一丝一毫的偏差。
考试工作是教学工作的重要环节，考试前下发出考题通知，试题经由教研室、系部审核后提前一个月交考务办，考务办开始安排期末考试，并统一印制试卷；每个学期期末考试前都要召开由学院领导主持，教务处、学生处、系部主任、书记和二级学院领导参加的考试动员和安排会议，并要求各系部对全系的师生进行宣传动员；考试期间在考区张贴严肃考风考纪的有关标语、横幅，营造严格的考试气氛，并派出由教务处、学生处、督导室领导组成的专门巡视人员，检查监督考试过程中教师的监考纪律、考场的秩序与卫生，填写巡视报告单，发现问题及时处理，确保考试的顺利进行。
考试结束后要求各系部进行集体阅卷，及时将课程成绩登录到管理系统并打印纸质成绩报告单，经系部确认盖章后交考务办存档。 

一年中在做好本职工作的同时，还协助处长做好教务处的其他工作。
在工作中自己也发现在考试方式上创新不够，以后应多与系部联系、沟通，深入了解学生学习、课程教学的实际情况，采取多种方式进行考核，也争取有机会能到其他院校学习对方好的考试考核方法。
在今后的工作中，要不断强化作风建设，努力把学院的考试管理工作做到更好。
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